连云港市信息技工学校

连信技校办【2021】014号

值班表

	日  期
	组  长
	成  员

	12月2日
	张  艺
19861314585
	熊晓妮

	12月3日
	程雅菂
13003461099
	郁洪瑞

	12月4日
	赵广明
17768990873
	魏  颖(与张永国12月5日换值班)

	12月5日
	张永国(与魏颖12月4日换值班)
13961377676
	王国红


说明：

1、 值班时间：08:30--17:10，不能有空岗现象；
2、 值班人员负责学校外来人员接待、应急事件处理、安全等事项,以“图片+说明”报告值班情况，同时做好值班记录；
3、 值班人员做好接待室清洁卫生工作，当日垃圾当日清；
4、 值班人员下班前，请关闭电器电源，关好门窗；
5、 上述事项有未尽事宜，服从领导临时工作安排。
二0二一年十二月一日

